La SPL Lyon Part-Dieu recrute un(e)

ASSISTANT(E) OPERATIONNEL(LE)

1 - LE CONTEXTE DU POSTE : UN GRAND PROJET URBAIN

Aufourd'hul second quaviier tartiave Fancais, 1 Pari-Dieu mnmﬂdplusdaémdumum mmprm adminisire-
lions, commarncesi, rprdsentant 80 000 emplois. Clast dgal
compranani la premidve game de corespondance en Euvope, consindie en Jm powmuamlrblum # grande whm:u
Paifiss L yo.

Lo Matmopole o [ Ville oa Lyon manent @n s un projer urben de déssioppemant of de réimention oe b Paet Diea,
autour de la qualld du cadre de vie du quartier incamde par 'dvolution paysagive des espaces publics, des mobilitds
odcarbandes d'une oifie da Iogemarnt L] & loutes s e, L picjal asl piold par wne
struchwe dddide de 25 collaboratewuns, la SPL Lyon Part-Dieu. Efle agit dans ie cadne dfune concession o'amdnagement,
courant jusguen 2008 guw comprand, 8n SN sain. ia JAC Parr-Dieu Cuaat.

Le projet rdgdndéne @ ville sur elle-mime, & parfir da Fawstant, préldrant ke sdhatilitadion § la ddconstuchion.

Le quartier, véritable poumon i Ies e Bl privildgie un cdvaloppe ment responsatis e
iocal en o lns autres e la mtrOpON Far fduoiution de ses espaces publics, f deviendra
BUBS U QUSTIET DaVERDE. 00 I ABlYE al 18 Biooiveratd dialoRuSvEnt Svec 13 Mo Lmetaine

Lo quavtier accuaiem pius de 3000 nouveaus habiants § Mhariron 2030 Intereonnectd § 1oU8 fes rédeasux do IFanspons
de fa métropole, son stafud de hub des mobiitds actives ef dédcarbondes va dire renforce par Famivie des fulures voias
Ivannaisas af colla de NEUvNies offas of famaay: de bus of oo BHNS Lyon Padt-Diau est Fun das e ol 80 conginit umn
modile de dévaloppemen métropolitain qui Mpond sux défis du changement climatique el de is solidarnd (erritansle et
socisle.

11 - PRINCIPALES MISSIONS A REALISER

Sous la responsabilité de ke direcirice du projet wibain et au sein d'une dquipe de 14 personnes, I'Assis-
tantie) opérationnelle) assiste les pllotes dopérations dans le sulvi administratid, technique et financier
des dludes et ravaux, en prenant en change les missions suivanies :

El i it des courriens, pee-rendu, notes, ainsi que 'organisation des réunions, 1a lenue des
agendas, la gestion des appels Wdphoniques ;

®Le suivi de la gestion administrative des projets via be logiciel de gestion de la société PROGISEM GO7),
Fétablissement des bons de commande et 'alimentation de tableaux de suivi des dépenses ;

#L'assistance dans les démarches administratives notammant dans I'ssdcution des marchés publics
irédaction &t la subld des ordres da sanica, préparation de |6 rdcaplion des travaux &l des remisas d'ou-
wagas, notification des DGO, et

wLintdrim ponciuel des assistanbes des autres directions {Projet Urbain, Secrétariat Général, Direction
Géndralel



